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Oglas za posao na puno radno vrijeme, na neodređeno vrijeme , uz probni rad od 4 mjeseca, na radno mjesto 

SURADNIK ZA POTPORU PROJEKTIMA/ STARIJI SURADNIK ZA POTPORU PROJEKTIMA/POMOĆNIK ZA 
POTPORU PROJEKTIMA (2 izvršitelj/ica) u ENERGETSKOM INSTITUTU HRVOJE POŽAR 

u Službi potpore projektima 

ROK ZA ZAPRIMANJE PRIJAVA JE DO 06.06.2022. 

1. Opis poslova radnog mjesta: 

- sudjelovanje u pripremi i provedbi projekata financiranih iz EU fondova 

- sudjelovanje u pripremi prijava inozemnih natječaja i postupaka javne nabave 

- komunikacija s tijelima u sustavima upravljanjima i kontrole EU projekata 

- administrativna provedba EU projekata, sudjelovanje u pripremi financijskih izvješća,      praćenje 

načina korištenja sredstava 

- praćenje evidencije rada stručnjaka na EU projektima 

- pružanje savjeta na temu EU projekata odnosno osiguravanje savjetovanja po svim pitanjima 

relevantnim za prijave, administraciju i učinkovito vođenje projekata 

- vođenje poslovnih baza (referenci, životopisa i potvrda o urednom izvršenju usluga) 

- drugi srodni poslovi u dogovoru s nadređenim osobama 

 

2. Uvjeti: 

- VSS tehničkog, prirodnog ili društvenog područja 

- radno iskustvo nije presudno, no poželjno je dvogodišnje radno iskustvo na poslovima opisa poslova 

radnog mjesta iz ovog Oglasa, 

- poznavanje MS Office alata 

- odlično poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu 

- odlične komunikacijske vještine 

- izražene organizacijske sposobnosti i vještine vođenja 

- prilagodljivost, timski rad, preciznost, pedantnost, poštivanje rokova i visoka razina motivacije 

- spremnost na učenje i usvajanje novih znanja i vještina 

 

3. Prednosti: 

- dvogodišnje radno iskustvo na poslovima opisa poslova radnog mjesta iz ovog Oglasa, 

- posjedovanje certifikata u području javne nabave 

- praktično iskustvo u području javne nabave 

- radno iskustvo u pripremi i provedbi projekata financiranih iz EU fondova 

- završen verificirani program voditelja pripreme i provedbe EU projekata 

 

4. Kako bi Vaša prijava bila valjana u istoj je potrebno priložiti dokaze o ispunjavanju uvjeta natječaja: 

- životopis s kontakt podacima (adresa, telefon, e-mail) 

- motivacijsko pismo 

- dokaz o završenoj stručnoj spremi (original ili ovjerena preslika) 

- potvrdu ili osobnu izjavu o poznavanju rada na računalu (preslika) 
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- dokaz o radnom iskustvu - elektronički zapis o radno pravnom statusu (e-radna knjižica) ili potvrda o 

podacima evidentiranima u matičnoj evidenciji HZMO ne stariji od mjesec dana (ukoliko je 

primjenjivo), 

- dokaz o stečenom dodatnom obrazovanju/certificiranju (ukoliko je primjenjivo). 

 

Sva navedena dokumentaciju dostavlja se na hrvatskom jeziku.  

 

5. Prijavu, s dokazima o ispunjavanju uvjeta natječaja, potrebno je dostaviti putem elektroničke pošte 

na e-mail: jbonic@eihp.hr, uz naznaku: „Oglas za posao –Služba potpore projektima .˝ 

6. Urednom prijavom smatrat će se samo ona prijava koja sadrži sve podatke i potrebne dokaze 

navedene u ovom oglasu. Nepotpune i nepravovremene prijave na oglas neće se razmatrati. 

7. EIHP će, nakon evaluacije pristiglih prijava, organizirati intervju, s kandidatima po svojoj slobodnoj 

ocijeni. Samo kandidati odabrani za prethodno navedeno bit će obaviješteni da se istome odazovu. 

Ukoliko se kandidat ne odazove intervjuu, smatrat će se da je povukao prijavu. 

8. Sve informacije vezane uz natječaj, kao i Odluka o konačnom odabiru kandidata, bit će pravovremeno 

objavljene na web stranici EIHP-a: http://www.eihp.hr/zaposljavanje/ . 

9. Ovaj oglas je objavljen na Internet stranici Hrvatskog zavoda za zapošljavanje. 

 

 

Ravnatelj: 

Dražen Jakšić 

 

 

http://www.eihp.hr/zaposljavanje/

