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Oglas za posao na puno radno vrijeme, na neodredeno vrijeme, uz probni rad od 4 mjeseca, na radno mjesto

SURADNIK ZA POTPORU PROJEKTIMA/ STARIJI SURADNIK ZA POTPORU PROJEKTIMA/POMOCNIK ZA
POTPORU PROJEKTIMA (2 izvrsitelj/ica) u ENERGETSKOM INSTITUTU HRVOJE POZAR

u Sluzbi potpore projektima

ROK ZA ZAPRIMANIJE PRIJAVA JE DO 06.06.2022.

1. Opis poslova radnog mjesta:

- sudjelovanje u pripremi i provedbi projekata financiranih iz EU fondova

- sudjelovanje u pripremi prijava inozemnih natjecaja i postupaka javne nabave

- komunikacija s tijelima u sustavima upravljanjima i kontrole EU projekata

- administrativna provedba EU projekata, sudjelovanje u pripremi financijskih izvjeséa, pracenje
nacina koristenja sredstava

- pracéenje evidencije rada struc¢njaka na EU projektima

- pruZanje savjeta na temu EU projekata odnosno osiguravanje savjetovanja po svim pitanjima
relevantnim za prijave, administraciju i ué¢inkovito vodenje projekata

- vodenje poslovnih baza (referenci, Zivotopisa i potvrda o urednom izvrsenju usluga)

- drugi srodni poslovi u dogovoru s nadredenim osobama

2. Uvjeti:

- VSS tehnickog, prirodnog ili drustvenog podrucja

- radno iskustvo nije presudno, no poZeljno je dvogodisnje radno iskustvo na poslovima opisa poslova
radnog mjesta iz ovog Oglasa,

- poznavanje MS Office alata

- odliéno poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu

- odli¢éne komunikacijske vjestine

- izraZzene organizacijske sposobnosti i vjestine vodenja

- prilagodljivost, timski rad, preciznost, pedantnost, postivanje rokova i visoka razina motivacije

- spremnost na ucenje i usvajanje novih znanja i vjestina

3. Prednosti:

- dvogodisnje radno iskustvo na poslovima opisa poslova radnog mjesta iz ovog Oglasa,
- posjedovanje certifikata u podrucju javne nabave

- prakti¢no iskustvo u podrucju javne nabave

- radno iskustvo u pripremi i provedbi projekata financiranih iz EU fondova

- zavrsen verificirani program voditelja pripreme i provedbe EU projekata

4. Kako bi Vasa prijava bila valjana u istoj je potrebno priloZiti dokaze o ispunjavanju uvjeta natjecaja:
- Zivotopis s kontakt podacima (adresa, telefon, e-mail)

- motivacijsko pismo

- dokaz o zavrSenoj strucnoj spremi (original ili ovjerena preslika)

- potvrdu ili osobnu izjavu o poznavanju rada na racunalu (preslika)
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- dokaz o radnom iskustvu - elektronicki zapis o radno pravnom statusu (e-radna knjizica) ili potvrda o
podacima evidentiranima u mati¢noj evidenciji HZMO ne stariji od mjesec dana (ukoliko je
primjenjivo),

- dokaz o ste¢enom dodatnom obrazovanju/certificiranju (ukoliko je primjenjivo).

Sva navedena dokumentaciju dostavlja se na hrvatskom jeziku.

5. Prijavu, s dokazima o ispunjavanju uvjeta natjecaja, potrebno je dostaviti putem elektronicke poste
na e-mail: jbonic@eihp.hr, uz naznaku: ,,Oglas za posao —Sluzba potpore projektima .”

6. Urednom prijavom smatrat ¢e se samo ona prijava koja sadrzi sve podatke i potrebne dokaze
navedene u ovom oglasu. Nepotpune i nepravovremene prijave na oglas nece se razmatrati.

7. EIHP ¢e, nakon evaluacije pristiglih prijava, organizirati intervju, s kandidatima po svojoj slobodnoj
ocijeni. Samo kandidati odabrani za prethodno navedeno bit ¢e obavijesteni da se istome odazovu.
Ukoliko se kandidat ne odazove intervjuu, smatrat ¢e se da je povukao prijavu.

8. Sveinformacije vezane uz natjecaj, kao i Odluka o kona¢nom odabiru kandidata, bit ¢e pravovremeno
objavljene na web stranici EIHP-a: http://www.eihp.hr/zaposljavanje/ .

9. Ovaj oglas je objavljen na Internet stranici Hrvatskog zavoda za zaposljavanje.
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