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UPUTE PONUDITELJIMA 

Na temelju Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/16) i Pravilnika o provedbi postupaka 
jednostavne nabave Energetskog instituta Hrvoje Požar (ADOK-21-02112 od 18. svibnja 2021) za 
predmete nabave koji ne podliježu Zakonu o javnoj nabavi, Energetski institut Hrvoje Požar u Zagrebu 
provodi postupak jednostavne nabave. 

 

1. PODACI O NARUČITELJU  

Naručitelj: Energetski institut Hrvoje Požar  
Adresa: Savska cesta 163, 10000 Zagreb 
OIB: 43980170614 
Broj telefona: +385 (01) 6326 293 
Broj telefaksa: +385 (01) 6326 205 
Internetska adresa: www.eihp.hr 

 

Osoba zadužena za pružanje informacija u vezi s predmetom nabave  
Anita Filipović, e-mail: afilipovic@eihp.hr  
Mobitel: 099/5326 110 

 

2. POPIS GOSPODARSKIH SUBJEKATA S KOJIMA JE NARUČITELJ U SUKOBU INTERESA  

Sukladno članku 80. ZJN 2016., a vezano uz odredbe članaka 76. i 77. ZJN 2016. i sprječavanje sukoba 
interesa, objavljujemo popis gospodarskih subjekata s kojima je Naručitelj u sukobu interesa:  

Za osobe iz članka 76. stavak 2. točka 1. ZJN 2016. (čelnik tijela te član upravnog, upravljačkog i 
nadzornog tijela naručitelja):  

· Misli Javno j.d.o.o., Štefanićeva ulica 5, Zagreb, OIB: 84201290158; 
· Transatlant, obrt usluge, Predraga Heruca 10, Zagreb; 
· PROXIMA CENTAURI INSURANCE BROKERS d.o.o., Zavrtnica 36, Zagreb, OIB:88278870696; 
· PharmaS d.o.o., Radnička cesta 47, Zagreb, OIB: 27160291533. 

 

Za osobe iz članka 76. stavak 2. točke 2., 3. i 4. ZJN 2016. (članovi stručnog povjerenstva za javnu 
nabavu i druge osobe koje su uključene u provedbu ili koje mogu utjecati na odlučivanje naručitelja u 
ovom postupku javne nabave) ne postoje gospodarski subjekti s kojima naručitelj ne smije sklapati 
ugovore o javnoj nabavi. 

3. PODACI O PREDMETU NABAVE  

Vrsta postupka nabave: Naručitelj provodi postupak jednostavne nabave. 

Evidencijski broj postupka nabave: 33/22 
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Vrsta ugovora: Ugovor o jednostavnoj nabavi usluge 

Opis predmeta nabave: 

Ova nabava provodi se u sklopu projekta “Osnivanje nacionalnog trening centra za zgrade gotovo nulte 
energije (nZEB)”  (Ugovor oznake /07-F-R-0556/21-90/), financiranog iz EGP financijskog mehanizma 
za razdoblje od  2014. do 2021. godine u okviru provedbe Programa „Energija i klimatske promjene“.  

Glavna aktivnost na projektu je rekonstrukcija poslovne zgrade EIHP-a za što će se provoditi otvoreni 
postupak javne nabave velike vrijednosti pod nazivom Izvođenje radova na rekonstrukciji zgrade EIHP-
a, što uključuje sveobuhvatnu energetsku i konstrukcijsku obnovu s ciljem ostvarivanja standarda 
gotovo nulte energije. Radovi će obuhvatiti izvedbu čeličnih okvira i spregova za povećanje mehaničke 
otpornosti i stabilnosti zgrade, demontažu postojećeg sustava grijanja, hlađenja i klimatizacije, 
zamjenu instalacija vodoopskrbe i odvodnje, zamjenu rasvjete, izvedbu fotonaponske elektrane na 
krovu zgrade, dodatnu toplinsku izolaciju i smanjenje zrakopropusnosti vanjske ovojnice, zamjenu 
dijela prozora, unapređenje sustava vatrodojave i mjera zaštite od požara, djelomičnu rekonstrukciju 
interijera, izvedbu novog sustava grijanja, hlađenja i djelomične klimatizacije, izvedbu sustava 
automatskog upravljanja zgradom i izvedbu zdenaca za zahvat podzemne vode za potrebe klimatizacije 
zgrade. Svi tehnički elementi radova će biti pripremljeni od strane projektanata na razini glavnog 
projekta. Procijenjena vrijednost nabave je 14,5 milijuna kuna.  

EIHP-u je potrebna podrška pri pripremi i provedbi navedenog postupka javne nabave, koja se sastoji  
od pripreme Dokumentacije o nabavi te podrške prije pokretanja postupka kod prethodnog 
savjetovanja, zatim podrška tijekom provedbe postupka javne nabave odnosno nakon objave poziva 
na nadmetanje, tijekom pregleda i ocjene ponuda pa sve do potpisa ugovora, uključivo i pripremu 
ugovora s odabranim izvršiteljem. Po potrebi u slučaju zaprimanja žalbe u bilo kojoj fazi postupka 
nabave, potrebna je i podrška u žalbenom postupku do njegovog razrješenja. 

Izradu projektno-tehničke dokumentacije zasebno osigurava EIHP, a podrška je potrebna za  
usklađivanje troškovnika i tehničkih specifikacija u skladu s odredbama ZJN 2016. 

Konkretni zadaci opisani su u Prilogu 2. „Tehnička specifikacija“. 

CPV oznaka i naziv: CPV –  79418000-7 Usluge savjetovanja na području javne nabave 

Ponuditelji su dužni ponuditi predmet nabave sukladno tehničkim specifikacijama i svim ostalim 
uvjetima koji su navedeni u ovoj Dokumentaciji. 

Količina predmeta nabave: u cijelosti je iskazana u pripadajućem ponudbenom Troškovniku (Prilog 3.) 
za razdoblje trajanja ugovora te čini sastavni dio ove dokumentacije o nabavi. 

Tehnička specifikacija: Detaljna tehnička specifikacija predmeta nabave detaljno je opisana u Prilog 2. 
ove Dokumentacije. 

Naručitelj se pri definiranju tehničke specifikacije koristio općepoznatim i uobičajenim opisima koji se 
koriste i na mjerodavnom tržištu te su u skladu s međunarodnim standardima i pravilima za ovu vrstu 
usluga.  
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Izvršenje ugovora o jednostavnoj nabavi mora biti u skladu s ovom dokumentacijom i njenim prilozima 
te odabranom ponudom. Ponuđene usluge moraju u cijelosti zadovoljiti sve tražene uvjete iz opisa 
predmeta nabave te zahtjeve i uvjete tehničke specifikacije. 

 

4. ZAHTJEV ZA POJAŠNJENJE / IZMJENU DOKUMENTACIJE:  

Sukladno članku 202. ZJN 2016 gospodarski subjekt može zahtijevati dodatne informacije, objašnjenja 
ili izmjene u vezi s dokumentacijom o nabavi tijekom roka za dostavu ponuda.  

 

5. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE  

Procijenjena vrijednost nabave je 75.000,00 kn. 

Procijenjena vrijednost nabave ne sadrži porez na dodanu vrijednost (PDV).  

 

6. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDA  

Kriterij za odabir ponude je najniža cijena ponude, sukladno članku 9., stavak 1. Pravilnika o provedbi 
postupaka jednostavne nabave Energetskog instituta Hrvoje Požar (ADOK-21-02112 od 18. svibnja 
2021.) te članku 15. stavku 2. ZJN2016. 
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7. OSNOVE ZA ISKLJUČENJE PONUDITELJA I DOKUMENTI KOJIMA PONUDITELJ DOKAZUJE DA NE 
POSTOJE OSNOVE ZA ISKLJUČENJE  

U slučaju zajednice ponuditelja, okolnosti iz ove točke utvrđuju se za sve članove zajednice ponuditelja 
pojedinačno te se dokumenti kojima se dokazuje da ne postoje osnove za isključenje moraju dostaviti 
za svakog člana zajednice ponuditelja. Također, gospodarski subjekt je dužan dokazati nepostojanje 
osnova za isključenje u odnosu na podugovaratelja kao i subjekta na čiju se sposobnost oslanja.   

            7.1. Osnove za isključenja gospodarskog subjekta 

7.1.1. Nekažnjavanje 

Sukladno članku 251. ZJN 2016 naručitelj će isključiti gospodarskog subjekta iz postupka jednostavne 
nabave ako utvrdi da:  

1. je gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je član upravnog, 
upravljačkog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili nadzora toga 
gospodarskog subjekta i koja je državljanin Republike Hrvatske pravomoćnom presudom osuđena za:  

a) sudjelovanje u zločinačkoj organizaciji, na temelju  

 članka 328. (zločinačko udruženje) i članka 329. (počinjenje kaznenog djela u sastavu 
zločinačkog udruženja) Kaznenog zakona  

 članka 333. (udruživanje za počinjenje kaznenih djela) Kaznenog zakona (Narodne novine, 
broj 110/97, 27/98, 50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 
152/08, 57/11, 77/11 i 143/12)  

b) korupciju, na temelju  

 članka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 253. (davanje mita u 
gospodarskom poslovanju), članka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), članka 291. 
(zlouporaba položaja i ovlasti), članka 292. (nezakonito pogodovanje), članka 293. (primanje 
mita), članka 294. (davanje mita), članka 295. (trgovanje utjecajem) i članka 296. (davanje 
mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona  

 članka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 294.b (davanje mita u 
gospodarskom poslovanju), članka 337. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 338. 
(zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti), članka 343. (protuzakonito posredovanje), 
članka 347. (primanje mita) i članka 348. (davanje mita) Kaznenog zakona (Narodne novine, 
broj 110/97, 27/98, 50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 
152/08, 57/11, 77/11 i 143/12)   

c) prijevaru, na temelju  

 članka 236. (prijevara), članka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), članka 256. (utaja 
poreza ili carine) i članka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona  

 članka 224. (prijevara), članka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i članka 286. 
(utaja poreza i drugih davanja) Kaznenog zakona (Narodne novine, broj 110/97, 27/98, 
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50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 57/11, 77/11 i 
143/12)  

d) terorizam ili kaznena djela povezana s terorističkim aktivnostima, na temelju 

 članka 97. (terorizam), članka 99. (javno poticanje na terorizam), članka 100. (novačenje za 
terorizam),  

 članka 101. (obuka za terorizam) i članka 102. (terorističko udruženje) Kaznenog zakona  
 članka 169. (terorizam), članka 169.a (javno poticanje na terorizam) i članka 169.b (novačenje 

i obuka za terorizam Kaznenog zakona (Narodne novine, broj 110/97, 27/98, 50/00, 129/00, 
51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 57/11, 77/11 i 143/12) 

e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju  

 članka 98. (financiranje terorizma) i članka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona  
 članka 279. (pranje novca) Kaznenog zakona (Narodne novine, broj 110/97, 27/98, 50/00, 

129/00, 
       51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 57/11, 77/11 i 143/12)   

f) dječji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju  

 članka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona – članka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) 
Kaznenog zakona (Narodne novine, broj 110/97, 27/98, 50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 
190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 57/11, 77/11 i 143/12), ili  

2. je gospodarski subjekt koji nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je član 
upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili nadzora 
toga gospodarskog subjekta i koja nije državljanin Republike Hrvatske pravomoćnom presudom 
osuđena za kaznena djela iz točke 1. podtočaka od a) do f) ovoga stavka i za odgovarajuća kaznena 
djela koja, prema nacionalnim propisima države poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno 
države čiji je osoba državljanin, obuhvaćaju razloge za isključenje iz članka 57. stavka 1. točaka od (a) 
do (f) Direktive 2014/24/EU.  
 
 Naručitelj će isključiti gospodarski subjekt u bilo kojem trenutku tijekom postupka jednostavne 
nabave ako utvrdi da postoje navedene osnove za isključenje.  
 
 Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz točke 7.1.1. gospodarski subjekt u ponudi dostavlja: 

1. Kao dokaz da ne postoje navedene osnove za isključenje gospodarski subjekt dostavlja izvadak 
iz kaznene evidencije ili drugog odgovarajućeg registra ili, ako to nije moguće, jednakovrijedni 
dokument nadležne sudske ili upravne vlasti u državi poslovnog nastana gospodarskog 
subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin.  

Ako se u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin ne 
izdaju navedeni dokumenti ili ako ne obuhvaćaju sve navedene okolnosti, oni mogu biti zamijenjeni: 



 
Dokument Datum dokumenta Oznaka 

Poziv za dostavu ponuda 30.08.2022. DOP-2022-220011-39/1 

 

 

2. Izjavom pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu dotične države ne postoji, 
izjavom davatelja s ovjerenim potpisom kod nadležne sudske ili upravne vlasti, javnog 
bilježnika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog 
subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin. 
  

U skladu s člankom 20. stavak 10. Pravilnika o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne 
nabave (Narodne novine, broj 65/2017, 75/2020) Izjavu o nekažnjavanju može dati osoba po zakonu 
ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta i za sve osobe koje su članovi upravnog, upravljačkog 
ili nadzornog tijela ili imaju ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili nadzor gospodarskog subjekta. 
(Prilog 4.) 

Gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj, odnosno osoba koja je 
državljanin Republike Hrvatske, dostavlja izjavu s ovjerenim potpisom kod javnog bilježnika.  

7.1.2. Porezi i doprinosi  

Sukladno članku 252. ZJN 2016 naručitelj će isključiti gospodarski subjekt iz postupka jednostavne 
nabave ako utvrdi da gospodarski subjekt nije ispunio obveze plaćanja dospjelih poreznih obveza i 
obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje:  

1. u Republici Hrvatskoj, ako gospodarski subjekt ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj, ili  
2. u Republici Hrvatskoj ili u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako gospodarski 

subjekt nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj.  

 Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz točke 7.1.2. gospodarski subjekt u ponudi dostavlja: 

 Potvrdu porezne uprave ili drugog nadležnog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog 
subjekta.  

 Ako se u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin ne 
izdaju navedeni dokumenti ili ako ne obuhvaćaju sve navedene okolnosti, oni mogu biti zamijenjeni: 

 Izjavom pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu dotične države ne postoji, 
izjavom davatelja s ovjerenim potpisom kod nadležne sudske ili upravne vlasti, javnog 
bilježnika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog 
subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin.  

Navedena potvrda ne smije biti starija od 30 (trideset) dana od početka postupka jednostavne nabave. 

  

7.2. Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta (uvjeti sposobnosti) 

7.2.1. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti 

Gospodarski subjekt mora dokazati upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar u 
državni njegova poslovnog nastana. 
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 Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz točke 7.2.1. gospodarski subjekt u ponudi dostavlja: 

 Izvadak iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajućeg registra koji se vodi u državi njegova 
poslovnog nastana ili drugu odgovarajuću potvrdu kojom ponuditelj dokazuje da ima 
registriranu djelatnost u vezi s predmetom nabave. 

Navedena potvrda ne smije biti starija od 30 (trideset) kalendarskih dana od početka postupka 
jednostavne nabave. 

7.2.2. Tehnička i stručna sposobnost 

Gospodarski subjekt mora dokazati iskustvo u savjetodavnoj podršci u pripremi postupaka javne 
nabave  radova na rekonstrukciji zgrada. 
U svrhu dokazivanja tehničke sposobnosti, gospodarski subjekt mora dokazati da je u godini u kojoj je 
započeo postupak nabave (2022.) i tijekom 3 (tri) godine koje prethode toj godini uredno pružio 
minimalno 3 (tri) ili više usluga istih ili sličnih predmetu nabave, čija zbrojena vrijednost mora biti 
minimalno u visini procijenjene vrijednosti nabave. 
Pod usluge slične predmetu nabave misli se na savjetodavnu podršku u pripremi postupka javne 
nabave radova na izgradnji ili obnovi zgrada. 
 
Za utvrđivanje gore navedenog, gospodarski subjekt u ponudi dostavlja: 

 
a) Popis glavnih usluga, istih ili sličnih predmetu nabave, pruženih u godini u kojoj je započeo 

postupak javne nabave i tijekom tri godine koje prethode toj godini. 
 

Popis glavnih usluga, istih ili sličnih predmetu nabave mora sadržavati vrijednost usluga, datum 
izvršenja usluga te naziv druge ugovorne strane.  
 

Gospodarski subjekt mora osigurati barem jednog stručnjaka koji zadovoljavaju sljedeće kriterije: 

Stručnjak za javnu nabavu  
 (1 izvršitelj) 

- minimalno završena razina obrazovanja 6 prema Hrvatskom 
kvalifikacijskom okviru (HKO) – minimalno 180 ECTS bodova ili 
jednakovrijedno  

- minimalno 3 godine radnog iskustva u području provođenja 
postupaka javne nabave  

- važeći certifikat u području javne nabave  

  

Za potrebe utvrđivanja navedenog gospodarski subjekt u ponudi dostavlja: 

  

a. Životopis predloženog stručnjaka kojima se dokazuje traženo radno iskustvo i stručna  
sprema i kopiju važećeg certifikata.  

b. Izjavu o imenovanju navedenog stručnjaka za voditelja tima gospodarskog subjekta. 
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Predloženi stručnjak mora udovoljavati minimalnim obrazovnim i stručnim kvalifikacijama ovog 
predmeta nabave i mora biti angažirani za cijelo vrijeme provedbe usluge. 

U slučaju da odabrani ponuditelj želi promijeniti stručnjaka kojeg je nominirao u svojoj ponudi, za to 
će ishoditi prethodnu suglasnost naručitelja navodeći podatke o stručnjaku i dostavljajući dokumente 
koji su bili traženi u ponudi za stručnjaka kojeg namjerava uvesti u izvršenje Ugovora. Novi stručnjak 
koji se predlaže mora zadovoljavati uvjete određene ovom dokumentacijom o nabavi.  

 

8. PODACI O PONUDI   

Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da će isporučiti robu, pružiti usluge ili izvesti radove 
u skladu s uvjetima i zahtjevima iz dokumentacije. Ponuda se izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom 
pismu.  

Ponuditelj se pri izradi ponude mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz ove dokumentacije. Propisani tekst 
dokumentacije ne smije se mijenjati i nadopunjavati. Ponuda treba biti popunjena prema uputama iz 
dokumentacije. 
Naručitelj će zatražiti ponude od 3 (tri) gospodarska subjekta. Poziv za dostavu ponude Naručitelj šalje 
gospodarskim subjektima elektroničkim putem dana 30.8.2022. Sukladno Pravilniku o provedbi 
postupaka javne nabave u EIHP-u, Poziv za dostavu ponuda bit će objavljen i na internetskim 
stranicama Instituta. 

U roku za dostavu ponude ponuditelj može izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati s tim da ako 
ponuditelj tijekom roka za dostavu ponuda mijenja ponudu, smatra se da je ponuda dostavljena u 
trenutku dostave posljednje izmjene ponude. Nakon isteka roka za dostavu ponuda se ne smije 
mijenjati.  

Ponuda obvezuje ponuditelja do isteka roka valjanosti ponude, a na zahtjev naručitelja ponuditelj može 
produžiti rok valjanosti svoje ponude.  

Ponuda mora sadržavati:  

 Ispunjen ponudbeni list (Prilog  1.)  potpisan i ovjeren od ovlaštene osobe Ponuditelja 
 Ispunjenu tehničku specifikaciju (Prilog  2.)  potpisanu i ovjerenu od ovlaštene osobe 

Ponuditelja 
 Ispunjen troškovnik (Prilog  3.)  potpisan i ovjeren od ovlaštene osobe Ponuditelja 
 Sve dokumente tražene dokumentacijom za nadmetanje kojima se dokazuje da ne postoje 

osnove za isključenje i traženi uvjeti sposobnosti (Točka 7. DON-a) 

 

9. DATUM, VRIJEME I MJESTO DOSTAVE I OTVARANJA PONUDA   

Rok za dostavu ponude je 6. rujna 2022. u 11.00 sati.  

Ponuda se dostavlja putem elektroničke pošte na adresu: afilipovic@eihp.hr. Ponude moraju biti 
zaprimljene do isteka roka za dostavu ponuda.   



 
Dokument Datum dokumenta Oznaka 

Poziv za dostavu ponuda 30.08.2022. DOP-2022-220011-39/1 

 

 

Otvaranje ponuda započinje dana 6. rujna 2022. u 11.00 sati, na adresi Savska cesta 163, Zagreb 
istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.     

Otvaranje ponuda nije javno.  

Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, prvo će se otvoriti izmjena i/ili dopuna ponude te 
potom osnovna ponuda. Ponude će otvoriti najmanje dva ovlaštena predstavnika naručitelja. O 
otvaranju ponuda sastavit će se zapisnik.  

 

10. CIJENA I VALUTA PONUDE  

Ponuditelj mora dostaviti ponudu s jediničnom cijenom bez PDV-a i ukupnom cijenom, a sukladno 
Tehničkim specifikacijama i Troškovniku (Prilog 2. i 3.). U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uračunati 
svi troškovi predmeta nabave i popusti. 

Cijena ponude piše se brojkama u apsolutnom iznosu i izražava se u hrvatskim kunama. Cijena ponude 
je nepromjenjiva za cijelo vrijeme trajanja  ugovora o nabavi.  

 
Ponuditelji su dužni upisati jediničnu cijenu, zaokruženu na dvije decimale, na način kako je to 
određeno troškovnikom. 
 

11. ROK ZA IZVRŠENJE UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI 

Rok za izvršenje usluge je 180 dana od dana potpisivanja ugovora. 

Rok izvršenja je moguće produžiti u slučaju nastupa objektivnih kriterija, uz prethodno odobrenje 
Naručitelja. Takvo produljenje roka izvršenja usluge neće utjecati na povećanje ukupno ugovorene 
cijene. U slučaju odobrenih izmjena roka izvršenja ugovora koje ispunjavaju gore navedene uvjete, 
Naručitelj i pružatelj usluge sklopit će Dodatak ugovoru. Takve izmjene neće se smatrati značajnim 
izmjenama ugovora. 

 

12. ROK, NAČIN I UVJETI PLAĆANJA  

Plaćanje pružene usluge izvršit će se na račun Izvršitelju sukladno uvjetima ugovorenim u ugovoru.  Za 
ovaj ugovor nije predviđeno plaćanje predujma. Pružatelj usluga izdaje e-račun nakon što je usluge 
pružio u količini, vrsti, kakvoći i u roku određenom u Ugovoru, a u skladu s tehničkom specifikacijom 
predmeta nabave.  

 

13. ROK VALJANOSTI PONUDE  

Rok valjanosti ponude je najmanje 30 dana od dana otvaranja ponuda.  
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14. DONOŠENJE ODLUKE O ODABIRU    

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda naručitelj donosi Odluku o odabiru.   

Odlukom o odabiru odabire se najpovoljnija Ponuda Ponuditelja s kojim će se sklopiti ugovor o 
jednostavnoj nabavi. 

O ishodu nadmetanja, naručitelj će donijeti Odluku u pisanom obliku u roku od 10 dana od dana isteka 
roka za dostavu ponude.  

 

Na Odluku o odabiru ili o poništenju nije dopuštena žalba. Naručitelj zadržava pravo poništiti ovaj 
postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih 
obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.



 

 

PRILOG 1. PONUDBENI LIST 

PREDMET NABAVE 
Usluge savjetodavne podrške u pripremi i provedbi postupka javne nabave radova obnove 
poslovne zgrade 

 
  EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE: 33/22 
  PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE: 75.000 kuna 
  VRSTA POSTUPKA: postupak jednostavne nabave 

PONUDITELJ 

Naziv: 
 

Sjedište:  

OIB:  

Naziv banke i IBAN  

Obveznik PDV-a:      DA                             NE 

Adresa e-pošte:  

Ime i prezime i funkcija ovlaštene 
osobe: 

 

Ime i prezime osobe za kontakt:  

Telefon i e-pošta osobe za kontakt: 
 

 

CIJENA PONUDE 
Cijena ponude bez PDV-a (kn)  

Iznos PDV-a  

Cijena ponude s PDV-om  

 
   ROK VALJANOSTI PONUDE: trideset (30) dana od dana utvrđenog za dostavu ponude 

 
   U __________________________________ (mjesto, datum) 

 

 

  ZA PONUDITELJA: 

  Ime i prezime ovlaštene osobe ponuditelja:   _________________________________________ 

  Potpis ovlaštene osobe ponuditelja:  _________________________________________ 

  Pečat 



 

 

PRILOG 2. TEHNIČKA SPECIFIKACIJA 

PREDMET NABAVE 
Usluge savjetodavne podrške u pripremi i provedbi postupka javne nabave radova obnove 
poslovne zgrade 

 
Ponuđeni predmet nabave je pravilan i prihvatljiv ako ispunjava sve navedene uvjete i svojstva. 
Ponuditelj mora ponuditi sve stavke tehničkih specifikacija. Nije prihvatljivo precrtavanje ili korigiranje 
stavke u Tehničkim specifikacijama. 
 
Ugovor se sklapa na razdoblje od 180 dana, od _________2022. do _________2023. 
 
Aktivnosti vezane uz provedbu postupaka nabave: 

- priprema i podrška u provedbi postupka nabave u skladu s pravilima za obveznike Zakona o 
javnoj nabavi, a što uključuje pripremu Dokumentacije o nabavi (određivanju uvjeta tehničke i 
stručne sposobnosti, kriterija za odabir i relativnog pondera) sukladno definiranom predmetu 
nabave te svih potrebnih priloga;  

- usklađivanje troškovnika i tehničkih specifikacija projektne dokumentacije za rekonstrukciju 
zgrade u skladu s odredbama ZJN 2016. 

- podrška u prethodnom savjetovanju sa zainteresiranim gospodarskim subjektima te podrška 
u doradama Dokumentacije o nabavi po provedenom savjetovanju, ukoliko je primjenjivo; 

- podrška kod pokretanja postupka nabave te priprema odgovora, pojašnjenja i nadopuna 
dokumentacije za nadmetanje vezanih uz pitanja zainteresiranih gospodarskih subjekata 
tijekom roka za dostavu ponuda, ukoliko je primjenjivo; 

- priprema izmjena Dokumentacije o nabavi tijekom roka za dostavu ponuda, ukoliko je 
primjenjivo; 

- podrška u postupku pregleda i ocjene pristiglih ponuda, uključujući podršku u izradi Odluka, 
pripremi Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, izradi Obavijesti o dodjeli ugovora;  

- pregled/izrada ugovora o nabavi roba/usluga s odabranim ponuditeljem sukladno uvjetima 
definiranima u natječajnoj dokumentaciji; 

- tehnička pomoć u procesu pripreme odgovora, pojašnjenja i nadopuna na zahtjev nadležnog 
tijela te pripremu eventualne žalbe i prigovora na odluke nadležnog tijela; 

- praćenje svih zakonskih obveza (Izmjene ZJN-a i uvođenje EUR-a) i pravovremeno 
obavještavanje o njima. 

 

Mjesto i datum       ZA PONUDITELJA: 

                                   ________________________________ 

                     Ime i prezime ovlaštene osobe ponuditelja 

                                                 

                                                                                                    Potpis: ___________________________ 

 

                                                                                                     Pečat 

 



 

 

PRILOG 3. TROŠKOVNIK 

PREDMET NABAVE 

Usluge savjetodavne podrške u pripremi i provedbi postupka javne nabave radova obnove poslovne zgrade 

 

TROŠKOVNIK 

Rb Naziv i opis stavke troškovnika Jedinična mjera Količina Jedinična cijena (kn) Ukupna cijena (kn) 
0 1 2 3 4 5 (3x4) 
1. Usluge savjetodavne podrške u 

pripremi i provedbi postupka 
javne nabave radova obnove 
poslovne zgrade 

    

Cijena ponude bez PDV-a  

Iznos PDV-a  

Ukupna cijena ponude s PDV-om  

 

Mjesto i datum             ZA PONUDITELJA: 

                    ________________________________ 

      Ime i prezime ovlaštene osobe ponuditelj 

                                                                                       

Potpis: __________________________ 

Pečat



 

 

PRILOG 4. 

IZJAVA O NEKAŽNJAVANJU ZA GOSPODARSKI SUBJEKT  

  
Temeljem članka 251. stavka 1. točka 1. i članka 265. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne 
novine, broj 120/2016) te članka 20. stavka 10. Pravilnika o dokumentaciji o nabavi te ponudi u 
postupcima javne nabave  (Narodne novine, broj 65/2017) kao ovlaštena osoba za zastupanje 
gospodarskog subjekta dajem sljedeću:  

    I Z J A V U   O   N E K A ŽN J A V A N J U 

kojom ja___________________________________ iz __________________________________ 
                            (ime i prezime)                                                                        (adresa stanovanja) 

broj identifikacijskog dokumenta__________________ izdanog 
od____________________________, 

kao osoba ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta za sebe, za gospodarski subjekt i za sve 
osobe koje su članovi upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili imaju ovlasti zastupanja, 
donošenja odluka ili nadzora gospodarskog subjekta: 

_______________________________________________________________________________                                                 
(naziv i sjedište gospodarskog subjekta, OIB) 

1) pod materijalnom i kaznenom odgovornošću izjavljujem da ja osobno, niti gore navedeni 
gospodarski subjekt, niti sve osobe koje su članovi upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili imaju 
ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili nadzora gospodarskog subjekta, nismo pravomoćnom 
presudom osuđeni za: 

a. sudjelovanje u zločinačkoj organizaciji, na temelju: 
 članka 328. (zločinačko udruženje) i članka 329. (počinjenje kaznenog djela u sastavu 

zločinačkog udruženja) Kaznenog zakona i 
 članka 333. (udruživanje za počinjenje kaznenih djela) Kaznenog zakona (Narodne novine, 

broj 110/97, 27/98, 50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 
152/08, 57/11, 77/11 i 143/12) 

b. korupciju, na temelju: 
 članka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 253. (davanje mita u 

gospodarskom poslovanju), članka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), članka 291. 
(zlouporaba položaja i ovlasti), članka 292. (nezakonito pogodovanje), članka 293. (primanje 
mita), članka 294. (davanje mita), članka 295. (trgovanje utjecajem) i članka 296. (davanje 
mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona i 

 članka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 294.b (davanje mita u 
gospodarskom poslovanju), članka 337. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 338. 
(zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti), članka 343. (protuzakonito posredovanje), 
članka 347. (primanje mita) i članka 348. (davanje mita) Kaznenog zakona (Narodne novine, 
broj 110/97, 27/98, 50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 
152/08, 57/11, 77/11 i 143/12) 

c. prijevaru, na temelju: 
 članka 236. (prijevara), članka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), članka 256. 

(utaja poreza ili carine) i članka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona i 



 

 

 članka 224. (prijevara), članka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i članka 286. 
(utaja poreza i drugih davanja) Kaznenog zakona (Narodne novine, broj 110/97, 27/98, 
50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 57/11, 77/11 
i 143/12) 

d. terorizam ili kaznena djela povezana s terorističkim aktivnostima, na temelju: 
 članka 97. (terorizam), članka 99. (javno poticanje na terorizam), članka 100. (novačenje za 

terorizam), članka 101. (obuka za terorizam) i članka 102. (terorističko udruženje) Kaznenog 
zakona 

 članka 169. (terorizam), članka 169.a (javno poticanje na terorizam) i članka 169.b 
(novačenje i obuka za terorizam) Kaznenog zakona (Narodne novine, broj 110/97, 27/98, 
50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 57/11, 77/11 
i 143/12) 

e. pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju: 
 članka 98. (financiranje terorizma) i članka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona i 
 članka 279. (pranje novca) Kaznenog zakona (Narodne novine, broj 110/97, 27/98, 50/00, 

129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 57/11, 77/11 i 
143/12) 

f. dječji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju: 
 članka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona 
 članka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) Kaznenog zakona (Narodne novine, broj 110/97, 

27/98, 50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 
57/11, 77/11 i 143/12). 

2) pod materijalnom i kaznenom odgovornošću izjavljujem da kao osoba koja je član upravnog, 
upravljačkog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili nadzora toga 
gospodarskog subjekta i koja nije državljanin Republike Hrvatske i gospodarski subjekt koji nema 
poslovni nastan u Republici Hrvatskoj pravomoćnom presudom nije osuđena za kaznena djela iz točke 
1. podtočaka od a) do f) ovoga stavka i za odgovarajuća kaznena djela koja, prema nacionalnim 
propisima države poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno države čiji je osoba državljanin, 
obuhvaćaju razloge za isključenje iz članka 57. stavka 1. točaka od (a) do (f) Direktive 2014/24/EU 

U Zagrebu________________2022. 

M.P.                                                                     ____________________________________________ 

                                                         (ime, prezime osobe ovlaštene za zastupanje gospodarskog subjekta) 

                                                                          ______________________________________________ 

                                                                                 (potpis osobe iz članka 251. stavak 1. točka 1.) 

  

Izjavu može dati osoba po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta (ako je ovlaštena 
za pojedinačno i samostalno zastupanje gospodarskog subjekta) ili osobe po zakonu ovlaštene za 
zastupanje gospodarskog subjekta (ako su dvije osobe ovlaštene za zajedničko odnosno skupno 
zastupanje), za sebe, za gospodarski subjekt i za sve osobe koje su članovi upravnog, upravljačkog ili 
nadzornog tijela ili imaju ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili nadzora gospodarskog subjekta. 

Ovaj obrazac Izjave o nekažnjavanju mora imati ovjereni potpis davatelja Izjave kod javnog bilježnika 
ili kod nadležne sudske ili upravne vlasti ili strukovnog ili trgovinskog tijela u Republici Hrvatskoj. 



 

 

PRILOG 5.  
ŽIVOTOPIS   

 
 
STRUČNJAK  – PODRUČJE   ________________________________ 
                                                               (upisati naziv stručnjaka)  
 
  

Prezime i ime:    

Adresa:    

Datum rođenja:    
  
 

1. Obrazovanje 
 

Institucija 
(datum od – do) Stečeno zvanje 

    

    

    

  
 

2. Jezici i znanje rada na računalu   
 

Samoprocjena  
      
Europska razina (*)  
 

JEZIK  EUROPSKA RAZINA  
Hrvatski   materinji jezik 

Engleski    

  
OPIS RAČUNALNIH VJEŠTINA I KOMPETENCIJA    

(*) Zajednički europski referentni okvir za jezike  
  
 
     



 

 

3.   Članstvo u strukovnim tijelima 
 

  

  

  
 

4.   Općenito radno i stručno iskustvo:   

 
Radno iskustvo:  
 

Ukupne godine radnog iskustva:    

Trenutno zaposlen kod:  

Na radnom mjestu:  

  

  
  
Radno iskustvo u struci:   
 

 Poslodavac  
Položaj i stručna  

sprema  
Vrsta i kratak opis radnog 

iskustva  
Razdoblje (od datuma / do  

datuma)  

        

        

        

        

        

        

        

        

  
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Specifično radno i stručno iskustvo:  
 

 Obavljeni projekti koji najbolje ilustriraju sposobnost za izradu projekta koji je predmet 
nadmetanja   
 

 1. 
  

 
 
  
  
  
  

Naziv projekta:   
Vrijednost:  
Godina:   
Lokacija:  
Naručitelj:   
Opis projekta:  
Status u projektu:   
Zadaci u projektu:   

 1. 
  

 
 
  
  
  
  

Naziv projekta:   
Vrijednost:  
Godina:   
Lokacija:  
Naručitelj:   
Opis projekta:  
Status u projektu:   
Zadaci u projektu:   

 2. 
  

 
 
  
  
  
  

Naziv projekta:   
Vrijednost:  
Godina:   
Lokacija:  
Naručitelj:   
Opis projekta:  
Status u projektu:   
Zadaci u projektu:   

 3. 
  

 
 
  
  
  
  

Naziv projekta:   
Vrijednost:  
Godina:   
Lokacija:  
Naručitelj:   
Opis projekta:  
Status u projektu:   
Zadaci u projektu:   

 4. 
  

 
 
  
  
  
  

Naziv projekta:   
Vrijednost:  
Godina:   
Lokacija:  
Naručitelj:   
Opis projekta:  
Status u projektu:   
Zadaci u projektu:   



 

 

 5. 
  

 
 
  
  
  
  

Naziv projekta:   
Vrijednost:  
Godina:   
Lokacija:  
Naručitelj:   
Opis projekta:  
Status u projektu:   
Zadaci u projektu:   

 
 
  
Izjava potpisnika životopisa  
 
  
Ja, niže potpisani, potvrđujem pod materijalnom i kaznenom odgovornošću da životopis ispravno opisuje 
mene, moje kvalifikacije i moje iskustvo. Razumijem da pogrešno navođenje činjenica iz životopisa koje su 
ovdje opisane može dovesti do diskvalifikacije ponude u kojem angažiran kao stručnjak.  
  
      datum:    

               [Potpis stručnjaka]                
  
  
 
 


