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Oglas za posao na puno radno vrijeme, na neodredeno vrijeme, uz probni rad od 6 mjeseci, na
radno mjesto Suradnik za projektne aktivnosti (1izvrsitelj/ica) u Energetskom institutu
Hrvoje Pozar u Uredu za upravljanje projektima

ROK ZA ZAPRIMANJE PRIJAVA JE DO 29.SVIBNJA 2023.

1. Opis poslova radnog mjesta:

- pracenje poslovnih prilika te mogucnosti financiranja projekata iz djelokruga Insti-
tuta, identifikacija i predlaganje moguénosti sudjelovanja Instituta u istima, prace-
nje planova objave i otvorenih natjecaja i poziva

- vodenje baze poslovnih prilika i natjecaja

- sudjelovanje uizradii podnoSenju projektnih prijava i ponuda

- izracun satnica za prijavu projekata i projekcija radnih sati

- administrativna provedba projekata prema projektnom planu

- kontrola projektnog optereéenja osoblja uklju¢enog u provedbu projekata

- revidiranjeiazuriranje proracuna projekta i financijskog toka sukladno projektnim
aktivnostima i tijeku projekta

- izradivanje projektnih izvjes¢a

- podrska u organizaciji i provedbi projektnih aktivnosti

- koordinacija popunjavanja podataka vezanih uz projektne aktivnosti unutar poslo-
vho-informacijskog sustava

- organizacija, vodenje i azuriranje baza podataka iz podrudja djelatnosti Ureda

- uspostavaivodenje komunikacije s nadleznim posrednickim tijelima

- pregledizavrina formalna obrada isporuka

- obavljanje drugih poslova iz podrucja stru¢ne osposobljenosti po nalogu voditelja
Ureda za upravljanje projektima.

2. Uvjeti:

- stupanjismijerstru¢ne spreme: VSS

- radnoiskustvo: 2 godine

- aktivno koriStenje engleskog jezika u govoru i pismu
- znanjeradanaosobnom racunalu.

3. Prednosti (pozeljno)

- Vozacka dozvola B kategorije

- Spremnost na ucenjeiusvajanje novih znanja i vjestina

- posjedovanje certifikata i prakti¢no iskustvo u podrucju javne nabave

- zavrSen verificirani program voditelja pripreme i provedbe EU projekata.

4. Za prijavu na natjecCaj potrebno je dostaviti zivotopis na e-mail: joonic@eihp.hr, uz naz-
naku:,Oglas za posao -PMQO”".
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Nepotpuneinepravovremene prijave na oglas nece se razmatrati.

6. EIHP ¢e, nakon evaluacije pristiglih prijava, organiziratiintervju, s kandidatima po svojoj
slobodnoj ocijeni. Samo kandidati odabrani za prethodno navedeno bit ¢e obavijesteni
daseistome odazovu. Ukoliko se kandidat ne odazove intervjuu, smatrat ¢e se da je po-
vukao prijavu.

7. Sveinformacije vezane uz natjecaj, kao i Odluka o konaénom odabiru kandidata, bit ¢e
pravovremeno objavljene na web stranici EIHP-a: http://www.eihp.hr/zaposljavanje/ .

8. EIHP zadrzava pravo ponistenja natjeCaja bez navodenja razloga, ali ne nakon donose-

nja odluke o odabiru.

Ravnatelj: Drazen Jaksi¢
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