"HEIHP

Oglas za posao na puno radno vrijeme, na neodredeno vrijeme, uz probni rad od 6 mjeseci, na radno
mjesto

Voditelj sluzbe pravnih poslova i upravljanja ljudskim potencijalima (1 izvrsitelj/ica) u Energetskom
institutu Hrvoje PoZar u Sluzbi pravnih poslova i upravljanja ljudskim potencijalima

ROK ZA ZAPRIMANIJE PRIJAVA JE DO 09. 1. 2026.

1. Opis poslova radnog mjesta:

- Planiranje, vodenje, organizacija i razvoj Sluzbe pravnih poslova i upravljanja ljudskim potencijalima

- Pracenje i provedba zakona i drugih propisa te opc¢ih akata Instituta

- Pruzanje stru¢ne pomoci u tumacenju zakona i drugih propisa i opcih akata Instituta

- Zastupanje Instituta na temelju punomodi te suradnja s odvjetnicima koji zastupaju Institut

- lzrada prijedloga opdih i pojedinacnih akata Instituta te uskladivanje opcih akata Instituta sa
zakonskim propisima

- lzrada prijedloga ugovora i tumacenje ugovora vezanih uz poslovanje Instituta

- lzrada prijedloga pravnih akata u postupcima utvrdivanja radno pravne i materijalno pravne
odgovornosti radnika te rjeSavanje o pravima i obvezama iz radnog odnosa

- Nadzor nad izradom ugovora o radu, odluka, potvrda i drugih dokumenata vezanih za radne odnose

- Nadzor nad vodenjem postupaka selekcije kandidata

- Koordinacija i pracenje obrazovanja i usavravanja radnika Instituta

- Pradenje i vrednovanje rada radnika Sluzbe pravnih poslova i upravljanja ljudskim potencijalima

- Nadzor procesa vrednovanja i ocjenjivanja radnika Instituta

- Poslovi sluzbenika za pravo na pristup informacijama

- Obavljanje drugih poslova iz podrucja struc¢ne osposobljenosti po nalogu ravnatelja i pomocnika
ravnatelja za operativno poslovanje

2. Strucni uvjeti:

- stupanjismjer struc¢ne spreme: VSS pravnog smjera
- radno iskustvo: 5 godina

- aktivno koristenje engleskog jezika u govoru i pismu
- znanje rada na osobnom racunalu.

3. Prednosti (pozeljno):

- razvijene komunikacijske vjestine

- organizacijske vjeStine

- znanje o zakonodavstvu i propisima iz podrucja radnog prava

- analiticke vjestine

- poznavanje HR softverskih alata

- proaktivnost i inicijativa

- fleksibilnost i orijentacija na suradnju

- spremnost na rad u dinami¢nom okruZenju

- spremnost na ucenje i usvajanje novih znanja i vjestina
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4. Za prijavu je potrebno dostaviti Zivotopis putem elektronicke poste na e-mail: sdrmic@eihp.hr, uz
naznaku: , 0glas za posao — Voditelj sluzbe pravnih poslova i upravljanja ljudskim potencijalima .”

5. Nepotpune i nepravovremene prijave na oglas nece se razmatrati.

6. EIHP ce, nakon evaluacije pristiglih prijava, organizirati intervju, s kandidatima po svojoj slobodnoj
ocijeni. Samo kandidati odabrani za prethodno navedeno bit ¢e obavijesteni da se istome odazovu.
Ukoliko se kandidat ne odazove intervjuu, smatrat ¢e se da je povukao prijavu.

7. Sveinformacije vezane uz natjecaj, kao i Odluka o kona¢nom odabiru kandidata, bit ¢e pravovremeno
objavljene na web stranici EIHP-a: http://www.eihp.hr/zaposljavanje/ .
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